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ПОЛОЖЕНИЕ № 373
О порядке доступа к инсайдерской информации и охраны ее конфиденциальности в АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО).
1.Общие положения

Положение о порядке доступа к инсайдерской информации и охраны ее конфиденциальности в АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с Гражданским Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 27.07.2010 г. №224-ФЗ, (далее по тексту - «Закон об инсайде»).
Положение направлено на выполнение требований Закона об инсайде и включает в себя:
· порядок формирования и раскрытия перечня инсайдерской информации; 

· порядок ведения списка инсайдеров Банка и представления его заинтересованным лицам; 

· правила уведомления Банком инсайдеров, а также правила уведомления инсайдерами Банка; 

· порядок доступа к инсайдерской информации и представления инсайдерской информации заинтересованным лицам; 

· правила охраны конфиденциальности инсайдерской информации и контроля за соблюдением требований действующего законодательства по использованию указанной информации при осуществлении профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) (далее – Банк).
Требования настоящего Положения распространяются на членов всех органов управления Банка и его сотрудников, которые в силу заключения трудовых и/или гражданско-правовых договоров имеют доступ к инсайдерской информации.

2.Термины и определения
Инсайдерская информация - точная и конкретная информация, которая не была распространена или предоставлена (в том числе сведения, составляющие коммерческую, служебную, банковскую тайну, тайну связи (в части информации о почтовых переводах денежных средств) и иную охраняемую законом тайну), распространение или предоставление которой может оказать существенное влияние на цены финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров (в том числе сведения, касающиеся одного или нескольких эмитентов эмиссионных ценных бумаг (далее - эмитент), одной или нескольких управляющих компаний инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов (далее - управляющая компания), одного или нескольких хозяйствующих субъектов, указанных в пункте 2 статьи 4  Федерального закона № 224-ФЗ от 27.07.2010г , либо одного или нескольких финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров) и которая относится к информации, включенной в соответствующий перечень инсайдерской информации Банка. (Приложение №1).
Инсайдер – физическое или юридическое лицо, имеющие доступ к инсайдерской информации Банка на основании своего должностного или иного положения, в соответствии с законодательством, внутренними документами Банка, заключенными трудовыми, гражданско-правовыми и иными договорами. 

Операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или товарами (далее – операции) – совершение сделок и иные действия, направленные на приобретение, отчуждение, иное изменение прав на финансовые инструменты, иностранную валюту и (или) товары, а также действия, связанные с принятием обязательств совершить указанные действия, в том числе выставление заявок (дача поручений).

Доступ к информации – возможность получения информации и ее использования.

Предоставление информации – действия, направленные на получение информации определенным кругом лиц или передачу информации определенному кругу лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах.

Распространение информации - действия:
· направленные на получение информации неопределенным кругом лиц или передачу информации неопределенному кругу лиц, в том числе путем ее раскрытия в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;

· связанные с опубликованием информации в средствах массовой информации, в том числе в электронных, информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (включая сеть «Интернет»);

· связанные с распространением информации через электронные, информационно-телекоммуникационные сети общего пользования (включая сеть «Интернет»).
Термины, специально не определенные в настоящем Порядке, используются в значениях, установленных внутренними документами Банка, регулирующими осуществление Банком профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг, а также правовыми актами Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Банка России.
3.Порядок составления и ведения списка инсайдеров
3.1.К Инсайдерам Банка в соответствии с требованиями Закона об инсайде, относятся: 

· члены совета директоров Банка; 

· члены правления Банка; 

· председатель правления Банка; 

· члены ревизионной комиссии Банка; 

· внешние аудиторы Банка; 

· оценщики Банка; 

· страховые организации Банка; 

· рейтинговые агентства, осуществляющие присвоение рейтингов Банку, а также его ценным бумагам; 

· профессиональные участники рынка ценных бумаг; 

· физические лица, имеющие доступ к Инсайдерской информации Банка на основе трудовых и (или) гражданско-правовых договоров, заключенных с ними; 

· лица, которые владеют не менее чем 25 процентами голосов на Общем собрании акционеров Банка; 

· лица, которые в силу владения акциями в уставном капитале Банка имеют доступ к инсайдерской информации на основании федеральных законов или учредительных документов. 

3.2. Банк составляет список инсайдеров, который утверждается Председателем Правления Банка и должен содержать следующие сведения:

В отношении юридических лиц – инсайдеров Банка:

· Полное фирменное наименование юридического лица;

· ИНН юридического лица;

· ОГРН юридического лица;

· место нахождения и иной адрес для получения организацией почтовой корреспонденции (если имеется).
В отношении физических лиц – инсайдеров Банка;

· Фамилия, имя, отчество;

· Дата рождения;

· Место рождения;
· Паспортные данные;

· Адрес проживания.
· Дата включения в список инсайдеров;

· Основания включения в список инсайдеров;

· Дата исключения из списка инсайдеров;

· Основания исключения из списка инсайдеров.

3.3.Список инсайдеров составляется и ведется на постоянной основе отделом ценных бумаг, на основании данных, предоставленных подразделениями, ответственными за предоставление информации для ведения списка, а именно:

Юридическим отделом банка – в части сведений, касающихся состава органов управления, ревизионной комиссии Банка, внешнего аудитора Банка, акционеров Банка. 
Организационным отделом – в части сведений, касающихся заключения (расторжения) трудовых договоров с лицами, которые могут иметь доступ к инсайдерской информации головного банка и филиалов, а именно: 

· Главным бухгалтером Банка;

· Заместителем Главного бухгалтера Банка;

· Начальником юридического отдела;

· Руководителем, сотрудниками службы внутреннего аудита;
· Руководителем службы внутреннего контроля;
· Начальником отдела ценных бумаг;

· Заместителем начальника отдела ценных бумаг;

· Начальником валютного управления Банка;
· Сотрудниками, должностные обязанности которых предусматривают заключение сделок по приобретению/продаже ценных бумаг, иностранной валюты и иных финансовых инструментов по поручению клиентов Банка.

Отделом ценных бумаг – в части сведений, касающихся заключения/расторжения договоров с информационными агентствами, осуществляющими раскрытие информации, а также заключения/расторжения договоров с профессиональными участниками рынка ценных бумаг и иными лицами, осуществляющими в интересах Банка операции с финансовыми инструментами.
Валютным управлением – в части сведений, касающихся заключения/расторжения договоров с профессиональными участниками рынка ценных бумаг и иными лицами, осуществляющими в интересах Банка операции с иностранной валютой.
Подразделения, ответственные за предоставление информации для ведения списка инсайдеров, в день возникновения основания для включения/исключения в список (например, в день избрания в состав Совет директоров Банка, в день заключения с сотрудником трудового договора), предоставляют в отдел ценных бумаг Банка информацию, указанную в п. 3.2. настоящего Положения в виде уведомления, подписанного руководителем подразделения по форме Приложения № 4 к настоящему Положению, по электронной почте с последующей досылкой на бумажном носителе. 

Включение (исключение) отделом ценных бумаг Банка физических и юридических лиц в список инсайдеров осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за датой поступления информации, указанной в п. 3.2. настоящего Положения.

4.Порядок уведомления лиц об их включении в список инсайдеров и исключении из него

Банк обязан уведомить лицо, включенное в список инсайдеров Банка или исключенное из данного списка, не позднее семи рабочих дней с даты включения данного лица в вышеуказанный список инсайдеров или исключения из него соответственно.

Уведомление о включении лица в список инсайдеров или исключении из него, (далее по тексту - «уведомление») составляется по форме Приложения № 2 к настоящему Положению и передается под роспись непосредственно лицу, включенному в список инсайдеров Банка, или направляется на последний из известных Банку адресов указанного лица способом, позволяющим подтвердить факт получения данного уведомления таким лицом (курьером с распиской о вручении, заказным письмом с уведомлением о вручении). Уведомление на бумажном носителе должно быть подписано уполномоченным лицом Банка и скреплено печатью. Уведомление, содержащее более одного листа, должно быть сшито, а листы уведомления - пронумерованы. Одновременно физическим лицам-инсайдерам передается обязательство о неразглашении инсайдерской информации по форме Приложения № 3 к настоящему Положению. 

Вручение документов  лицам, включенным в список инсайдеров банка, осуществляется уполномоченным сотрудником отдела ценных бумаг Банка. Подписанные документы передаются в отдел ценных бумаг Банка.
Банк своевременно, в том числе путем размещения (опубликования) на своем официальном сайте сообщения, информирует всех лиц, включенных в Список инсайдеров АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО), об изменении реквизитов Банка, касающихся полного фирменного наименования, ИНН и ОГРН, места нахождения и адреса для получения корреспонденции, контактного телефона, факса, адреса электронной почты
Если уведомление, направленное Банком по последнему из известных ему адресов лица, внесенного в список инсайдеров, не было получено указанным лицом по обстоятельствам, не зависящим от Банка, то Банк обязан предпринять обоснованные и доступные в сложившихся обстоятельствах меры по установлению адреса соответствующего лица, на который может быть направлено Уведомление.
Отдел ценных бумаг Банка формирует отдельный сшив всех направленных в соответствии с настоящим Положением уведомлений. Полная информация о направленных уведомлениях хранится в Банке в течение не менее пяти лет с даты исключения лица из списка инсайдеров Банка.
   По требованию лица, включенного в список (исключенного из списка) инсайдеров банка, в срок не позднее 7 (семи) рабочих дней с даты получения банком соответствующего требования обязан направить (выдать) такому лицу копию (экземпляр) Уведомления на бумажном носителе, подписанную уполномоченным лицом и скрепленную печатью (штампом) организации. Все листы копии (экземпляра) Уведомления, объем которого превышает один лист, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены на прошивке подписью уполномоченного лица и печатью организации.
5.Порядок передачи списка инсайдеров организаторам торговли и Банку России
Список инсайдеров (изменения в список инсайдеров) передается отделом ценных бумаг Банка всем организаторам торговли, через которые совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром, существенное влияние на цены которых может оказать распространение или предоставление информации, включенной в перечень инсайдерской информации Банка по требованию (запросу) организатора торговли способом, определенным организатором торговли..

При передаче списка инсайдеров указываются финансовые инструменты, иностранная валюта и (или) товар, существенное влияние на цены которых может оказать распространение или предоставление информации, включенной в перечень инсайдерской информации Банка, а также контактную информацию.

Вместе со списком инсайдеров передаются письменные согласия физических лиц, включенных в список инсайдеров, на обработку их персональных данных (копии письменных согласий, заверенные уполномоченным лицом Банка). 

В случае внесения изменений в список инсайдеров Банк должен передать соответствующим организаторам торговли вносимые в список инсайдеров изменения и новую редакцию списка инсайдеров с внесенными изменениями. При этом письменные согласия физических лиц, включенных в список инсайдеров, на обработку их персональных данных передаются только в отношении вновь включенных в список инсайдеров лиц.

Ответственное лицо передает список инсайдеров в Банк России по его запросу (требованию, предписанию). 

Подразделением, ответственным за предоставление списка инсайдеров организаторам торговли и Банку России, является отдел ценных бумаг Банка.

6.Порядок отнесения информации к инсайдерской

Категории информации, подпадающей под действие настоящего Положения, утверждаются Советом Директоров Банка в виде Перечня инсайдерской информации Банка, являющегося  Приложением № 1 к настоящему Положению.
Утвержденный экземпляр Перечня инсайдерской информации Банка на бумажном носителе хранится в отделе ценных бумаг Банка, электронная форма Перечня хранится в соответствующей папке на сервере и доступна для ознакомления всем работникам Банка. 

Утвержденный экземпляр Перечня инсайдерской информации, а также любые изменения к нему, публикуются на официальном сайте Банка в сети Интернет, в срок не позднее следующего рабочего дня после его утверждения.
Основанием для внесения изменений или дополнений в Перечень инсайдерской информации является служебная записка от руководителя структурного подразделения Банка на имя Председателя Совета Директоров Банка с обоснованием внесения таких изменений. При этом из Перечня инсайдерской информации не может быть исключена информация, установленная нормативными документами.
Внесение изменений в перечень инсайдерской информации производится по решению Совета Директоров Банка.

7.Порядок допуска и использования инсайдерской информации Банка

Члены Совета директоров и Правления Банка, единоличный исполнительный орган Банка, члены ревизионной комиссии Банка, аудитор, должностные лица и работники банка, а также иные лица, имеющие доступ к инсайдерской информации, обязаны использовать инсайдерскую информацию только в интересах Банка в соответствии с настоящим Положением и иными внутренними документами Банка, а также с действующим законодательством. 

Лица, получающие доступ к инсайдерской информации Банка, предупреждаются об ответственности за ее разглашение в уведомлении (Приложение № 2 к настоящему Положению).
Допуск лиц, включенных в список инсайдеров (в том числе Члены Совета директоров, ревизионной комиссии Банка), к инсайдерской информации Банка, осуществляется только после вручения Уведомления, ознакомления с настоящим Положением, подписания обязательства о неразглашении такой информации. Обязательство о неразглашении инсайдерской информации (Форма - Приложение № 3 к настоящему Положению) оформляется в одном экземпляре и хранится в отделе ценных бумаг Банка.
Работники Банка могут иметь доступ к инсайдерской информации только в пределах выполнения своих должностных (функциональных) обязанностей.

Допуск работника к инсайдерской информации может быть прекращен в следующих случаях:

· расторжение трудового договора (независимо от причин расторжения);
· нарушение работником взятых на себя обязательств о неразглашении информации конфиденциального характера;
· по инициативе руководства Банка.
Сведения, относящиеся к инсайдерской информации, предоставляются Банку России, а также иным государственным органам, органам местного самоуправления по запросам последних в случаях и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами Банка России, а также внутренними документами Банка, Банк раскрывает инсайдерскую информацию (обеспечивает ее доступность всем заинтересованным в этом лицам) в объеме, порядке и сроки, предусмотренные соответствующими нормативными актами.
Обладатели инсайдерской информации, за исключением органов государственной власти, иных государственных органов, органов местного самоуправления (их должностных лиц и служащих) обязаны добросовестно и разумно использовать полученную ими инсайдерскую информацию исключительно в интересах Банка для осуществления его финансово-хозяйственной деятельности и не допускать, чтобы ее использование нанесло ущерб интересам Банка, его акционеров и инвесторов.
Лица, по статусу не имеющие доступа к инсайдерской информации, но получившие к ней доступ, обязаны: 

· прекратить ознакомление с ней; 

· принять исчерпывающие меры по сохранению конфиденциальности такой инсайдерской информации; 

· исключить распространение и (или) предоставление такой информации третьим лицам.
Лица, получившие доступ к инсайдерской информации без законного основания, обязаны соблюдать установленные настоящим Порядком ограничения в отношении использования инсайдерской информации и несут ответственность за их несоблюдение в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
Любое лицо, неправомерно использовавшее инсайдерскую информацию и (или) осуществившее манипулирование рынком, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Порядок и сроки раскрытия или предоставления инсайдерской информации устанавливаются нормативными правовыми актами Банка России. Если после раскрытия или предоставления инсайдерской информации сведения, входящие в состав указанной информации, изменяются, информация об этом должна быть в том же порядке раскрыта или предоставлена не позднее следующего рабочего дня после того, как о таких изменениях стало или должно было стать известно.
Установленные настоящим Положением ограничения в отношении использования инсайдерской информации прекращают свое действие после того, как соответствующая информация признается общедоступной.
Обработка инсайдерской информации осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года №224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». Хранение и защита персональных данных, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», иными правовыми актами Российской Федерации, внутренними документами Банка.

8.Отдельные процедуры, направленные на охрану инсайдерской информации
 от неправомерного использования

Сохранность инсайдерской информации в Банке обеспечивается комплексным использованием административно-правовых, организационных, программно-технических мероприятий, применением других мер защиты и достигается:

· распределением задач и полномочий должностных лиц и структурных подразделений Банка при совершении банковских операций и иных сделок. Банк обеспечивает распределение должностных обязанностей таким образом, чтобы минимизировать риск использования инсайдерской информации, исключить конфликт интересов (противоречие между имущественными и иными интересами Банка и (или) его сотрудников и (или) контрагентов) и условия его возникновения;

· контролем за управлением информационными потоками (получением и передачей информации) и обеспечением информационной безопасности (согласно действующей в Банке «Политике информационной безопасности»);

· внутренним контролем за автоматизированными информационными системами и техническими средствами;

· определением Перечня инсайдерской информации Банка;
· ограничением доступа к инсайдерской информации;
· ведением списка инсайдеров на постоянной основе и уведомлением инсайдеров об их включении в такой список или исключении из него; 

· регулированием отношений Банка по использованию инсайдерской информации работниками Банка на основании трудовых договоров и с контрагентами на основании гражданско-правовых договоров;
· установлением ответственности за разглашение инсайдерской информации или потерю носителей такой информации;
· определением обязанностей лиц, допускаемых к инсайдерской информации;
· использованием процедур защиты рабочих мест и мест хранения документов от несанкционированного доступа;
· выявлением и контролем областей возможного использования инсайдерской информации, потенциального конфликта интересов, систематической проверки исполнения должностных обязанностей лицами, имеющими доступ к инсайдерской информации, установлением постоянного контроля за соблюдением требований Закона об инсайде.

9.Обязанности инсайдеров Банка
Инсайдеры Банка, получившие уведомления о включении в список инсайдеров Банка, обязаны направлять уведомления в Банк и Банк России о совершенных ими операциях с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, к которым имеет отношение/относится инсайдерская информация Банка, Форма уведомления представлена в Приложении № 6.
Уведомления направляются инсайдером Банка в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты совершения им соответствующей операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами. 

Уведомление о совершенных инсайдером операциях с финансовыми инструментами должно быть направлено в АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) одним из следующих способов: 

вручением уведомления под роспись Должностному лицу Банка; 

направлением почтовой связью заказным письмом с уведомлением о вручении; 

направлением электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации; 

 Уведомление о совершенных инсайдером операциях с финансовыми инструментами должно быть направлено регулятору одним из следующих способов: 

представлением в экспедицию центрального аппарата регулятора; 

направлением почтовой связью заказным письмом с уведомлением о вручении; 

направлением электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации; 

направлением через веб-интерфейс личного кабинета участника информационного обмена, ссылка на который расположена на официальном сайте регулятора в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Уведомления, направленные Банку инсайдерами - физическими лицами, содержат персональные данные таких физических лиц и носят конфиденциальный характер в соответствии со ст.7 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
Инсайдеры Банка обязаны:

· знать и строго выполнять требования настоящего Положения;
· знать Перечень инсайдерской информации Банка;
· хранить в тайне известную им инсайдерскую информацию в период действия трудового договора и в течение пяти лет после его прекращения, информировать руководителя своего подразделения и Отдел информационной безопасности (далее Отдел ИБ) о фактах ее разглашения или нарушения порядка обращения с носителями такой информации, о попытках несанкционированного доступа к информации;
· возместить причиненный Банку ущерб, если инсайдер виновен в разглашении инсайдерской информации, ставшей ему известной в связи с исполнением им трудовых обязанностей;
О допущенных нарушениях установленного порядка работы, учета и хранения носителей инсайдерской информации, а также о фактах разглашения такой информации представлять письменные объяснения.

Передать Банку при прекращении или расторжении трудового или иного договора с Банком имеющиеся в пользовании работника материальные носители инсайдерской информации.
В присутствии посторонних лиц (лиц, не являющихся работниками Банка), а также работников Банка, не имеющих соответствующего допуска к данной конфиденциальной информации, за исключением руководства Банка, сотрудников управления безопасности, службы внутреннего контроля, службы внутреннего аудита, а также Управления автоматизации в части исполнения своих должностных обязанностей,  держать документы, содержащие инсайдерскую информацию, в недоступном для чтения положении, а также обеспечить недоступность для чтения инсайдерской информации, отображенной на мониторе компьютера.
Уничтожать черновики документов, содержащие инсайдерскую информацию, таким образом, чтобы исключить возможность их восстановления. Обеспечивать хранение носителей инсайдерской информации в недоступном для свободного доступа месте (сейфах, запирающихся шкафах). 

Лицам, включенным в список инсайдеров и имеющим доступ к информации конфиденциального характера, запрещается:

· обсуждать при посторонних лицах, в том числе по телефону, а также передавать по иным открытым (незащищенным) техническим каналам связи (факс, Интернет, электронная почта) инсайдерскую информацию;
· оставлять документы, содержащие инсайдерскую информацию и их копии на рабочем столе в свое отсутствие;
· допускать посторонних лиц к работе на своем компьютере; 

· использовать инсайдерскую информацию в открытой переписке, статьях и выступлениях, а также в личных интересах;
· выполнять работу, в которой используется инсайдерская информация, вне служебных помещений Банка;
· выносить документы и иные носители инсайдерской информации из банковских помещений без разрешения непосредственного руководителя.

10.Контроль выполнения  требований настоящего Положения

Лицом, ответственным за контроль соблюдения требований настоящего Положения и Закона об инсайде является контролер профучастника рынка ценных бумаг, подотчетный в своей работе Совету Директоров Банка.

Контролер профучастника рынка ценных бумаг имеет право:
· входить в помещения проверяемых подразделений с соблюдением процедур доступа, определенных внутренними документами Банка;
· получать документы и копии документов и иной информации, а также любых сведений, имеющихся в информационных системах Банка, необходимых для осуществления контроля, с соблюдением требований законодательства Российской Федерации и внутренними документами Банка.
График проведения проверок утверждается Советом Директоров Банка. Проверки проводятся не реже одного раза в год.
Отчеты и предложения по результатам проверок предоставляются Совету директоров, Председателю Правления Банка. Отчеты должны содержать описание целей проверки, выявленных нарушений, требования об их устранении, рекомендации по улучшению работы.

11.Порядок раскрытия инсайдерской информации
Банк обязан раскрывать информацию, содержащуюся в Перечне инсайдерской информации, в форме Сообщения о соответствующем факте в соответствии с документами, утвержденными Федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг в следующие сроки с момента возникновения события:

· в Ленте новостей уполномоченного информационного агентства – не позднее 1 дня;

· на сайте Банка в сети Интернет – не позднее 2-х дней.

Документы, подлежащие раскрытию, публикуются на сайте Банка в сроки, установленные  настоящим Положением.

Председатель Правления Якименко Е.П.
Согласовано:

И.о. начальника юридического отдела Саидова О.Н.
Начальник отдела информационной безопасности Токарев К.А.

Начальник отдела ценных бумаг Яковлева Е.В.

Руководитель службы внутреннего контроля  Размыслова Е.И.

Руководитель службы внутреннего аудита   Аверьянова Н.Р.

Приложение 1.

Перечень инсайдерской информации.
1. К инсайдерской информации АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) как профессионального участника рынка ценных бумаг, осуществляющего в интересах клиентов операции с финансовыми инструментами, относится полученная от клиентов следующая информация:

1.1. Содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на совершение сделок с ценными бумагами в объеме, превышающем 20% от дневного оборота сделок по финансовому инструменту за последний месяц до даты совершения сделки в случае, когда исполнение таких поручений может оказать существенное влияние на цены соответствующих ценных бумаг и в отношении таких ценных бумаг соблюдаются условия, предусмотренные пунктом 3 настоящего Перечня.
1.2. Содержащаяся в подлежащих исполнению поручениях клиентов на заключение договоров, являющихся;
− производными финансовыми инструментами в случае, когда исполнение таких поручений может оказать существенное влияние на цены соответствующих ценных бумаг и в отношении таких ценных бумаг соблюдаются условия, предусмотренные пунктом 4 настоящего Перечня. 
1.3. Составляющая существенные условия договоров доверительного управления, связанные с совершением сделок с ценными бумагами и (или) заключением договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, в случае, когда осуществление доверительного управления в соответствии с указанными условиями может оказать существенное влияние на цены соответствующих ценных бумаг и в отношении таких ценных бумаг соблюдаются условия, предусмотренные пунктом 3 настоящего Перечня. 

2. Инсайдерской информацией, содержащейся в полученных от клиентов и подлежащих исполнению поручениях, указанных в пункте 1 настоящего Перечня, является информация о цене и объеме (количестве) ценных бумаг, договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, действиях, которые должны быть осуществлены во исполнение таких поручений (приобретение (покупка) или отчуждение (продажа), заключение договора (договоров), являющегося производным финансовым инструментом). 

3. Информация, касающаяся определенных ценных бумаг, предусмотренная пунктом 1 настоящего Перечня, относится к инсайдерской информации Банка, осуществляющего в интересах клиентов операции с финансовыми инструментами, в случае, если указанные ценные бумаги допущены к организованным торгам или в отношении указанных ценных бумаг подана заявка об их допуске к организованным торгам. 
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УВЕДОМЛЕНИЕ
о включении лица в список инсайдеров (исключении лица из списка инсайдеров).
	№
	I. Сведения об Организации

	1.1
	Полное фирменное наименование Организации
	Акционерный коммерческий банк «Северный Народный Банк» (открытое акционерное общество)

	1.2
	ИНН Организации
	

	1.3
	ОГРН Организации
	

	1.4
	Место нахождения Организации
	

	1.5
	Иной адрес для получения Организацией почтовой корреспонденции
	

	1.6
	Номер телефона Организации
	

	1.7
	Номер факса Организации
	

	1.8
	Адрес электронной почты Организации
	

	1.9
	Категория инсайдера
	

	1.10
	Ф.И.О. контактного лица,

Телефон, адрес эл. почты
	


	№
	II. Сведения о лице, включенном в список инсайдеров Организации
(исключенном из списка инсайдеров Организации)

	
	Для инсайдера – юридического лица

	2.1
	Полное фирменное наименование инсайдера
	

	2.2
	ИНН инсайдера
	

	2.3
	ОГРН инсайдера
	

	2.4
	Место нахождения инсайдера
	

	
	Для инсайдера – физического лица

	2.1
	Фамилия, имя, отчество инсайдера
	

	2.2
	Дата рождения инсайдера
	

	2.3
	Место рождения инсайдера
	


	№
	III. Сведения об основании направления уведомления

	3.1
	Основание направления уведомления (указывается: “включение в список инсайдеров” или “исключение из списка инсайдеров”)
	

	3.2
	Дата включения в список инсайдеров (исключения из списка инсайдеров)
	

	3.3
	Основание включения лица в список инсайдеров (исключения из списка инсайдеров) согласно, статьи 4 Закона 224-ФЗ,  пункту 2.8 или 2.9 Приказа ФСФР России от 18.06.2013 г. № 13-51/пз-н
	

	3.4
	Финансовый инструмент валюта в отношении которого инсайдер должен направлять уведомления о совершенным им операциях в соответствии со статьей 10 Закона О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации
	


Обращаем Ваше внимание, что с момента внесения лица в список инсайдеров АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) в отношении данного лица, как инсайдера, вводятся ограничения, предусмотренные статьей 6 Федерального закона
от 27 июля 2010 г. № 224-ФЗ “О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации” (далее – Федеральный закон), определена ответственность в соответствии со статьей 7 Федерального закона, и на такое лицо возлагаются обязанности, предусмотренные статьей 10 Федерального закона.
С Положением о порядке доступа к инсайдерской информации и охраны ее конфиденциальности АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) ознакомлен.
	
	
	
	
	

	(наименование должности
уполномоченного лица Организации)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


М.П

Приложение 3
ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

о неразглашении инсайдерской информации.
Я _____________________________________________________________________________
в период трудовых (служебных) отношений АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) (далее – Банк) и в течение пяти лет после их окончания

О Б Я З У Ю С Ь:

Не разглашать сведения, составляющие инсайдерскую информацию Банка;
Не передавать третьим лицам и не раскрывать публично сведения, относящиеся к инсайдерской информации Банка, без его согласия;

Выполнять относящиеся ко мне требования приказов, инструкций и положений по обеспечению сохранности инсайдерской информации Банка:

В случае попытки посторонних лиц получить от меня сведения, относящиеся к инсайдерской информации Банка, немедленно сообщить в Отдел ИБ и руководителю своего структурного подразделения;

Не использовать знание инсайдерской информации Банка для занятия любой деятельностью, которая может нанести ущерб Банку;

При утрате статуса лица, имеющего доступ к инсайдерской информации, передать Банку имеющиеся в моем владении материальные носители информации, содержащие инсайдерскую информацию;

Незамедлительно сообщать своему непосредственному руководителю или лицу, его замещающему, об утрате или недостаче материальных носителей инсайдерской информации, удостоверений, пропусков, ключей от режимных помещений, хранилищ, сейфов (металлических шкафов), личных печатей и о других фактах, которые могут привести к разглашению инсайдерской информации Банка, а также о причинах и условиях возможной утечки инсайдерской информации.
До моего сведения доведены и разъяснены соответствующие положения по обеспечению сохранности инсайдерской информации Банка.
Мне известно, неправомерное использование инсайдерской информации и осуществление манипулирования рынком может повлечь уголовную, административную, гражданско-правовую или иную ответственность в соответствие с Законодательством РФ, в виде лишения свободы, денежного штрафа, обязанности по возмещению причиненного Банку ущерба (убытков, упущенной выгоды и морального ущерба) и других наказаний.
Подпись
______________ (Фамилия И.О.)


«___» ___________ 20__ г.

Приложение 4
В отдел ценных бумаг

Уведомление.
Просим включить/исключить  в список инсайдеров АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) (выбрать нужное)

Юридическое лицо

	Полное фирменное наименование юридического лица, место нахождения и иной адрес для получения организацией почтовой корреспонденции
	ИНН юридического лица
	ОГРН юридического лица

	
	
	


Физическое лицо 

	Фамилия, имя, отчество, 
Место проживания
	Дата рождения, 

место рождения
	Паспортные данные 

	
	
	


Основание включения/исключения в список инсайдеров:
Дата наступления основания включения/исключения в список инсайдеров:

Руководитель структурного подразделения 

Подпись
Приложение № 5
СОГЛАСИЕ ФИЗИЧЕСКОГОЛИЦАНАОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Я, ______________________________________________________________ 

(Фамилия Имя Отчество) 

реквизиты документа, удостоверяющего личность ________________________________

 (наименование документа) 

серия ___________ номер _________________ выдан «_____»_____________ ________г. 

__________________________________________________________________________ , 

 (наименование органа, выдавшего документ) 

адрес места регистрации _____________________________________________________,
адрес фактического проживания _______________________________________________, 

(все вышеуказанные данные, включая фамилию, имя, отчество далее по тексту именуются персональные данные), являясь лицом, имеющим доступ к инсайдерской информации АКБ «Северный Народный Банк» (ОАО) (ОГРН 1021100000074,ИНН 1101300820, место нахождения г. Сыктывкар, ул. Первомайская, 68), далее именуемый Банк, настоящим даю свое согласие на обработку моих вышеуказанных персональных данных Банком лицам, направившим Банку информацию для раскрытия и (или) предоставления; а также любым действующим валютным, товарным биржам, иным организациям, которые в соответствии с федеральными законами осуществляют деятельность по организации торговли финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, далее по тексту «Организаторы торговли», в том числе ЗАО «Фондовая биржа ММВБ» (далее именуемое по тексту - «Согласие»).
Согласие даю в целях соблюдения требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов, принятых в соответствии с ним.


Перечень персональных данных, на обработку которых дается Согласие: фамилия, имя, отчество; место рождения; данные документа удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан); адреса фактического проживания и места регистрации.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается настоящее Согласие: Банк, лица, направившие Обществу информацию для раскрытия или предоставления; а также организаторы торговли вправе осуществлять с персональными данными любые действия (операции), включая сбор, систематизацию, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, в том числе путем их включения в список инсайдеров, передачи указанного списка на бумажном носителе или по каналам связи, а также используемых организатором торговли способов обработки персональных данных (в случае наличия ознакомления с соответствующей информацией можно на сайте организатора торговли в сети Интернет).
_________________«___»_____________20______г.
Приложение № 6
УВЕДОМЛЕНИЕ

о совершении инсайдером операции с финансовым инструментом.
	1. Ф.И.О. инсайдера - физического лица/Полное
фирменное наименование инсайдера - юридического лица 
	

	2. Вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность инсайдера - физического лица/ИНН, ОГРН инсайдера - юридического лица
	

	3. Место регистрации инсайдера - физического лица/ 
Место нахождения инсайдера/юридического лица 
	

	4. Полное фирменное наименование лица, в список
инсайдеров которого включен инсайдер
	Акционерный коммерческий банк «Северный Народный Банк» (открытое акционерное общество).

	5. Дата совершения операции
	

	6. Вид сделки (операции) 
	

	7. Сумма сделки (операции) 
	

	8. Место заключения сделки (наименование организатора
торговли или внебиржевой рынок)
	

	9. Вид, категория (тип), серия ценной бумаги 
(указывается для сделок с ценными бумагами)
	

	10. Полное фирменное наименование эмитента ценной
бумаги (указывается для сделок с ценными бумагами) 
	

	11. Государственный регистрационный номер выпуска ценной бумаги (указывается для сделок с ценными бумагами)
	

	12. Цена одной ценной бумаги (указывается для всех 
сделок с ценными бумагами, кроме сделок репо)
	

	13. Цена покупки и продажи одной ценной бумаги по договору репо (для договоров репо) 
	

	14. Количество ценных бумаг (указывается для сделок с
ценными бумагами)
	

	15. Вид договора, являющегося производным финансовым инструментом (указывается для сделок с производными финансовыми инструментами) 
	

	16. Наименование (обозначение) договора, являющегося 
производным финансовым инструментом, принятое у
организатора торговли на рынке ценных бумаг
(указывается для сделок с производными финансовыми 
инструментами) 
	

	17. Цена одного договора, являющегося производным
финансовым инструментом (размер премии по опциону) 
(указывается для сделок с производными финансовыми 
инструментами) 
	

	18. Количество договоров, являющихся производными
финансовыми инструментами (указывается для сделок с производными финансовыми инструментами)
	

	19. Цена исполнения договора, являющегося производным финансовым инструментом (указывается для сделок с производными финансовыми инструментами)
	

	20. Вид валюты (указывается для операций с валютой)
	

	21. Вид товара (указывается для операций с товаром)
	

	22. Количество товара (указывается для операций с товаром) 
	

	23. Цена за единицу товара (указывается для операций 
с товаром) 
	


Дата______________ Подпись_______________________(Расшифровка подписи) ____________________________

Примечание:

Уведомление инсайдера о совершенных им операциях, направляемое на бумажном носителе, должно быть подписано инсайдером или его уполномоченным лицом, а уведомление инсайдера, являющегося юридическим лицом, - заверено печатью такого юридического лица.

В случае если бумажный носитель уведомления насчитывает более одного листа, он должен быть прошит и пронумерован. В случае если уведомление направляется инсайдером - юридическим лицом, бумажный носитель уведомления должен быть скреплен печатью такого юридического лица на прошивке и заверен подписью уполномоченного лица такого юридического лица. В случае если уведомление направляется инсайдером - физическим лицом, каждая страница бумажного носителя должна быть подписана таким физическим лицом.

Уведомление инсайдера, являющегося иностранной организацией, может не заверяться (не скрепляться) печатью иностранной организации в случае, если такое заверение (скрепление) не требуется в соответствии с личным законом или учредительными документами иностранной организации.

В случае если уведомление от имени инсайдера направляется его уполномоченным представителем, вместе с уведомлением направляется доверенность (копия доверенности, заверенная в установленном порядке) или иной документ (копия документа, заверенная в установленном порядке), на котором основываются полномочия представителя.
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